
 

 

 

 

 
 
 

 

Team b11 sucht Dich! 
 

Werde Teil unseres Teams und engagiere Dich in unserer Mannschaft! Als Managementberatung spielen wir die 

einzigartige Synthese aus Management, Führung & Fußball mit unserem Beratungsansatz ARENA DER 

ZUSAMMENARBEIT® und dem Leadership-Konzept FÜHRUNG 11.0. Für unsere Kunden bieten wir die 

Leistungen keynotes, Strategieberatung, Coaching, Recruiting und Eignungsdiagnostik. Wir suchen zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt am Firmenstandort in Georgsmarienhütte eine(n) 

Assistenz der Geschäftsführung / Vertriebsassistenz (m/w) 
 

Die Aufgaben: 

- Unterstützung der Geschäftsführung in organisatorischen / administrativen Aufgaben 

- Korrespondenz für die Geschäftsführung (deutsch / englisch) 

- Terminplanung und Organisation von externen Meetings und Events 

- Telefonischer Erstkontakt und Neukundenakquise 

- Zusammenstellung der Unterlagen für die Finanzbuchhaltung / Reisekostenabrechnung 

 

Was wir suchen: 

- Eine Arbeitsweise, die von hochwertiger Qualität gekennzeichnet ist 

- Kommunikationsstärke in Kombination mit Kontaktfreudigkeit 

- Organisationsfähigkeit und strukturiertes Arbeiten 

- Überzeugungskraft im Erstkontakt zum Aufbau neuer Kundenbeziehungen 

- Sicherer Umgang mit allen MS-Office Anwendungen 

- Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikationen 

 

Was wir bieten: 

- Ein spannendes, aufstrebendes Unternehmen mit einem inspirierenden Arbeitsumfeld 

- Die Chance, eigene Impulse zu setzen und das Unternehmen zu entwickeln 

- Hohe Flexibilität mit großem eigenen Gestaltungsspielraum 

- Flache Hierarchien in einem engagierten Unternehmen 

- Ein hoch motiviertes Team  
 

Vollständige und aussagekräftige Bewerbungsunterlagen bitte per mail senden an: 

business elf - Managementberatung GmbH II Herrn Dr. Holger Schmitz  

Lindenbreede 70b II 49124 Georgsmarienhütte II Tel.: 0 54 01 - 89 69 981 II Fax: 0 54 01 - 89 69 982 II  

anpfiff@business-elf.de II www.business-elf.de  

„Alleine schießt Du keine Tore!“ 


